
Rekvisition 
Avseende beställning av resecheck som 
minnesgåva vid avtackning i samband med 
pensionsavgång eller varaktig sjukersättning 
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922 81 Vindeln  Kommunalhusvägen 11   0933‐140 00  0933‐140 03  Org. nr: 212000‐2544 

 

 
 
 
 
 
 
 

Uppgifter om mottagare av minnesgåvan: 
 

Namn:    Privat mobilnummer: 
 
 
Bostadsadress:    Tidpunkt för uppvaktning: 
 
 
Privat e-postadress (för bekräftelse av gåvan från resebyrån):  Tidpunkt för avgång med pension: 
 
 
 

Beställningen avser presentkort för:     
     
    Till ett belopp av: 

 Resa   
 

 
 
Uppgifter för intern redovisning: 
 

Beställande förvaltning/kontor: 
 
 

Ansvarig chef: 
 
 
Ref för fakturan: 

 
 
 
Information till beställaren: 
 
 Beställningen avser inköp av resecheck hos kommunens upphandlade resebyrå  
 Beställningen lämnas till kommunens resebeställare på nämndadministrationen för handläggning 
 Vid frågor kontaktas nämndadministrationen 

 
 
 
 
___________________________  ___________________________ 
Ort och datum    Underskrift av närmaste chef 
 
 
___________________________ ___________________________ 
Chefens telefonnummer  Namnförtydligande 
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